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INTRODUZIONE 
 

Il Decreto Legge 31 ottobre 2025, n. 159 stabilisce l'obbligo di comunicazione del 
domicilio digitale (PEC) per l'amministratore unico, l'amministratore delegato o, in 
mancanza, il presidente del consiglio di amministrazione di società di capitali.  
Il sistema propone per questa pratica l’esenzione dei diritti di segreteria e la 
possibilità di selezionare l’esenzione per l’imposta di bollo solo quando 
contiene esclusivamente la comunicazione del domicilio digitale (PEC) relativo 
a soggetti obbligati. In tutti gli altri casi, (ad esempio nomina di un amministratore 
con contestuale comunicazione della PEC oppure comunicazione della PEC di un 
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soggetto non obbligato oppure cancellazione della PEC di soggetti non obbligati), la 
pratica è soggetta agli importi standard previsti. 
 

Il Decreto Legge 31 ottobre 2025, n. 159 prevede inoltre che il domicilio digitale degli 

amministratori: 

 

 sia comunicato al Registro Imprese entro il 31 dicembre 2025 e, in ogni 

caso, all'atto del conferimento o del rinnovo dell'incarico; 

 non coincida con il domicilio digitale dell’impresa iscritto in Visura e di 

nessun’altra impresa iscritta al Registro Imprese. 

 

Le istruzioni per la compilazione in DIRE della pratica di sola comunicazione della 

PEC degli amministratori sono riportate di seguito. 

 

1. COME COMPILARE LA PRATICA 
 

1.1 IMPOSTA 
 

Per comunicare il domicilio digitale (PEC) dell’amministratore, nella fase iniziale 

“IMPOSTA” selezionare la categoria pratica “Variazione”, (icona matita). 

 

 
Esempio immagine del sito DIRE, creazione nuova pratica da sezione imposta scegliendo categoria pratica di 

variazione (icona matita). 

 

Nella successiva sezione “Inserisci Soggetto”, inserire il codice fiscale dell’impresa 

per cui si intende compilare la pratica, quindi cliccare sul pulsante “Procedi”. 
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Esempio immagine del sito DIRE, inserimento del codice fiscale e tasto procedi. 

 

Il sistema propone l’uso dei dati del Registro Imprese per compilare la pratica. 

 

 
Esempio pop-up per l'utilizzo dei dati del Registro Imprese, con i pulsanti “non utilizzare” ed “utilizza”. 

 

Si consiglia di cliccare sul pulsante “utilizza”. Questa scelta ha i seguenti vantaggi: 

 

 Permette di compilare la pratica in modalità "Ad adempimenti", guidata da 

maggiori controlli. 

 L’uso è gratuito per il legale rappresentante (che accede con SPID/CIE/CNS) 

e anche per gli altri soggetti se la pratica viene inviata entro 30 giorni 

(altrimenti verrà addebitato il costo a listino). Al momento dell'utilizzo, per gli 

altri soggetti con prepagato, è comunque necessario avere a disposizione, nel 

conto del proprio account, l'importo previsto a listino per la Scheda Dati di 

Lavoro. 

 

Se si sceglie l’opzione “non utilizzare”, DIRE propone solo la modalità di 

compilazione “a modelli”, progettata per utenti esperti.  

 

I successivi passi della guida descrivono la compilazione per l’utente che ha 

accettato di utilizzare i dati del Registro Imprese (click su “utilizza”).  
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Il sistema visualizza i dati dell’impresa e preimposta nella Destinazione della Pratica 

la provincia della sede dell’impresa. Per compilare correttamente la pratica di 

Comunicazione della PEC degli amministratori, non si deve modificare la 

Destinazione della Pratica preimpostata dal sistema. 
 

 
Esempio immagine del sito DIRE che mostra dati preimpostati del registro imprese dell'impresa selezionata e la 

provincia di destinazione pratica di esempio da non modificare. 

 

Nella sezione “Scegli tipo pratica”: 

 

 selezionare la modalità di compilazione “Ad adempimenti Registro 

Imprese/REA” 

 cliccare sul gruppo di adempimenti “Organi sociali e persone con cariche e 

qualifiche” 

 selezionare l’adempimento “Comunicazione PEC amministratori e altre 

persone impresa”. 
 



Pagina 5 
 

 
Esempio immagine del sito DIRE che mostra dove si trova l'adempimento “Comunicazione PEC amministratori e 

altre persone impresa” ed il pulsante “Salva e Prosegui” inattivo. 

 

Una volta selezionato l’adempimento, cliccare sul pulsante “Salva e prosegui” per 

iniziare la compilazione. 
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Esempio immagine del sito DIRE che mostra la selezione dell'adempimento "Comunicazione PEC amministratori 

e altre persone impresa" ed il pulsante "Salva e Prosegui" attivo. 

 

1.2 COMPILA 
 

Nella fase “COMPILA” il sistema visualizza l’elenco delle persone che possiedono 

una carica nell’impresa. 

Sulla riga dell’elenco corrispondente all’amministratore per cui si intende dichiarare 

la PEC, cliccare, nel menu azioni (icona “tre puntini” in fondo alla riga), l’azione 

“Comunicazione PEC”. 
 

 
Esempio immagine del sito DIRE che mostra l'azione “Comunicazione PEC”. 
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Il sistema apre quindi una scheda di dettaglio in cui è presente un menù a tendina 

“Tipo variazione”, valorizzato di default con “Comunicazione e-mail certificata 

(PEC)”. 

Nel caso la persona scelta sia un soggetto obbligato, il sistema permette di 

selezionare nel menù a tendina “Tipo variazione” solo l’opzione “Comunicazione e-

mail certificata (PEC)”, se invece la persona non è un soggetto obbligato e ha in 

passato comunicato la PEC, il sistema gli permette di scegliere tra le due opzioni 

“Comunicazione e-mail certificata (PEC)” e “Cancellazione e-mail certificata (PEC)”. 

 

Per comunicare la PEC, è necessario compilare il campo “Nuova e-mail certificata 

(PEC)” e la data variazione. Entrambi i campi sono obbligatori. 

 

 
Esempio immagine del sito DIRE che mostra i campi obbligatori "data variazione" e "nuova e-mail certificata 

(PEC)". 

 

Il sistema verifica che la PEC comunicata per l’amministratore sia diversa dalla PEC 

dell’impresa. Se le due PEC coincidono, il sistema avvisa l’utente con un errore 

bloccante. 
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Esempio immagine del sito DIRE che mostra l'errore bloccante della PEC amministratore quando è uguale alla 

PEC impresa. 

 

Dopo aver correttamente compilato i due campi richiesti, cliccare sul pulsante, (in 

basso a destra), “Conferma e torna indietro” per ritornare alla pagina principale 

dell’adempimento. 

 

Come si può vedere dall’immagine d’esempio sottostante, la persona modificata 

viene evidenziata in grassetto rispetto alle altre persone in elenco. 

 

 
Esempio immagine del sito DIRE che mostra una persona modificata. 

 

È possibile comunicare la PEC anche di altri soggetti obbligati (es. nel caso di 

presenza di più amministratori delegati) selezionando, dal menu azioni 
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corrispondente alla persona per cui si intende effettuare la dichiarazione, l’azione 

“Comunicazione PEC”. 

 

L’adempimento permette di comunicare la PEC di qualsiasi soggetto con cariche 

nell’impresa, non solo degli amministratori. Si ricorda che la pratica è esente 

(gratuita) solo nei casi indicati nell’introduzione di questo documento.  

 

Nel caso si voglia invece cancellare una PEC precedentemente comunicata al 

Registro Imprese, è necessario selezionare l’opzione “Cancellazione e-mail 

certificata (PEC)” dal menù a tendina “Tipo variazione”, opzione disponibile solo nel 

caso di persone che non siano soggetti obbligati alla comunicazione della PEC. 

Il sistema presenta all’utente in compilazione la sola data variazione, obbligatoria. 

 

 

Immagine dell’adempimento comunicazione PEC che mostra la scelta della “Cancellazione e-mail certificata 

(PEC)”. 

 

Dopo aver correttamente compilato il campo richiesto, cliccare sul pulsante (in basso 

a destra) “Conferma e torna indietro” per ritornare alla pagina principale 

dell’adempimento. 

 

Per procedere dopo la compilazione dell’adempimento, cliccare sul pulsante “Salva 

e Prosegui” (in basso a destra, sotto l’elenco delle persone). 
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1.3 COMPLETA E ALLEGA  
 

In questa fase è necessario compilare i dati del “Dichiarante” della pratica di 

Comunicazione Unica. 

Per questa pratica il dichiarante deve essere il legale rappresentante dell’impresa o 

un altro soggetto legittimato alla presentazione dell’adempimento. 

 

 
Esempio immagine del sito DIRE che mostra la compilazione dei dati del Dichiarante. 

 

La pratica di “Comunicazione PEC amministratori” non prevede alcun allegato 

obbligatorio pertanto nella sezione dedicata agli allegati generalmente non è 

necessario caricare nessuna documentazione. 
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Esempio immagine del sito DIRE della sezione Allegati. 

 

Neppure nella sezione “Allegati altri enti” devono essere effettuate azioni e inseriti 

documenti. 

 

 
Esempio immagine del sito DIRE della sezione Allegati altri enti. 

 

È invece obbligatorio compilare la sezione degli “Importi” selezionando l’opzione 

prevista per l’adempimento. 

Nel caso di comunicazione della sola PEC di amministratori obbligati 

all’adempimento, il sistema guida la compilazione operando come segue: 

 

 permette di scegliere il modo bollo opportuno tra: “ESENTE” ed ”ENTRATA” 
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Esempio immagine del sito DIRE della sezione Importi. 

 

 Propone, nel menu a tendina dei diritti di segreteria, l’opzione 

“Comunicazione solo PEC” che deve essere selezionata. 

 

 
Esempio immagine del sito DIRE che mostra l’opzione “Comunicazione solo PEC”. 

 

Nel caso invece si sia compilata almeno una “Cancellazione della PEC”, gli importi 

previsti per diritti e bolli sono quelli standard per le pratiche dirette al Registro 

Imprese per la natura giuridica di riferimento. 
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Indicato l’importo della pratica, si può procedere alla fase finale di compilazione 

cliccando sul pulsante “Salva e prosegui” (in basso a destra).  

 

1.4 FIRMA E INVIA 
 

L’ultima fase di compilazione, “Firma e invia”, è quella in cui si firma digitalmente la 

pratica e la si trasmette alla Camera di Commercio competente. 

 

 
Esempio immagine del sito DIRE della sezione Firma e Invia. 

 

Cliccando sul link “Distinta da firmare” è possibile scaricare la distinta di 

Comunicazione Unica. La distinta conterrà il riquadro “2 / DOMICILIO DELLA 

PERSONA” in cui sono presenti le informazioni inserite. 

 

 
Esempio di riquadro “2/ DOMICILIO DELLA PERSONA” della distinta di Comunicazione Unica per 

comunicazione della PEC. 
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Esempio di riquadro “2/ DOMICILIO DELLA PERSONA” della distinta di Comunicazione Unica per cancellazione 

della PEC. 

 

Dopo aver scaricato la distinta da firmare, il sistema abilita il pulsante “Carica” con 

cui è possibile ricaricare la distinta di Comunicazione Unica, una volta firmata dal 

soggetto obbligato indicato come dichiarante della pratica. 

 

 
Esempio finestra pop-up per selezione della metodologia di firma della distinta, scaricamento della distinta da 

firmare e caricamento della distinta firmata. 

 

Dopo questa operazione si può procedere all’invio cliccando sul pulsante “Invia” 

concludendo così la compilazione della pratica. 
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Esempio immagine del sito DIRE che mostra la sezione Firma con la distinta firmata ed allegata, e la pratica 

pronta alla spedizione. 

 

Dopo l’invio, la pratica è visualizzabile nella pagina “Lista Pratiche”, all’interno della 

sezione “Inviate”. Per ciascuna pratica inviata è possibile verificare lo stato 

dell’istruttoria selezionando, dal menu azioni (icona con tre puntini), la voce “Diario 

messaggi”. 

Tale operazione apre la pagina dedicata sul portale Telemaco, dalla quale è 

possibile avere aggiornamenti sull’istruttoria e comunicare direttamente con l’addetto 

camerale che la sta gestendo, qualora siano state richieste integrazioni o correzioni. 
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